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OFICIO CONVITE

CONSULTA PREVIA N.° 2022552/103

Aluguer de Equipamento de Cépia, Impressao e Digitalizagdo, com o fornecimento de consumiveis e
assisténcia técnica incluida para o Centro de Emprego e Formagao Profissional de Lisboa, com inicio a

01 de margo de 2022 e termino em 31 de dezembro de 2022
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PROCEDIMENTO N.° 2022552103

1- Identificagao da entidade adjudicante

Instituto de Emprego e Formacao Profissional, I.P. — Servico de Emprego e Formacao Profissional de Lisboa
NIPC: 5014426000;

Av. 5 de Outubro, 24, 1050-057 Lisboa

Telefone: 215802000

E-mail: vera.leandro@iefp.pt

2- Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisao de contratar foi tomada por despacho do Sr. Diretor do Centro de Emprego e Formacao Profissional de
Lisboa, exarada na PDC n.° 103 em 01/02/2022, nos termos do disposto no artigo 36.° do Cédigo dos Contratos

Publicos, aprovado pelo Decreto-Lein.° 18/2008 de 29 de Janeiro.

3 - Objeto da Consulta Prévia

0 presente procedimento tem por objeto o aluguer de multifuncionais para o Centro de Emprego e Formacao
Profissional de Lisboa, contemplando fornecimento de consumiveis e todos os servicos de assisténcia técnica,
manutencao e reparagdo, com inicio a 01 de margo de 2022 e termino em 31 de dezembro de 2022, sendo
adotado o procedimento por consulta prévia ao abrigo da regulamentacao prevista no Codigo dos Contratos

Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro.

4 — Escolha do procedimento
Aescolha do presente procedimento por consulta prévia a 3 (trés] entidades, teve por base o critério do valor, bem

como o estrito cumprimento do principio da concorréncia.

5 - Documentos da proposta
a) Naproposta o concorrente deve indicar:
l. Referéncia do procedimento;

Il Nome do concorrente;

M. Preco;
Iv. Data e assinaturas
V. N3o se aceitam propostas variantes



mailto:vera.leandro@iefp.pt

' s INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAD PROFISSIONAL, IP

b) Declaragdo Anexo I, conforme modelo constante no presente oficio.

c) Minuta de proposta conforme anexo |l do presente convite.

d) Os precos constantes da proposta deverdo cumprir o disposto no art.° 60° do CCP.

e) Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia,
estes prevalecem sobre os indicados em algarismos.

f)  Aproposta é redigida obrigatoriamente em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deve ser acompanhada de
tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara aceitar a prevaléncia para
todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

g) Certidao do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor, nomeadamente a
forma de obrigar.

h) Aparticipagao no presente procedimento obriga a apresentagao de propostas com recurso a plataforma
eletrénica Acingov.

i] Naproposta o concorrente deve especificar todos os aspetos que considere relevantes para apreciagdo
das mesmas.

6- Prazo e modo de apresentacgdo da proposta

a) Oprazopara apresentagdo de propostas e dos documentos que a acompanham termina as 23.59h do dia
08/02/2022, devendo ser entregues através do endereco eletrénico www.acingov. pt

b) As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociagao.

c) Nao se aceitam propostas variantes.

7- Prazo de manutengao das propostas
0 prazo de manutencgao de propostas é de 120 dias a contar da data do termo do prazo fixado para apresentacao

das mesmas.

8 - Concorrentes
Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo
55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de

Janeiro.

9 - Assinatura eletrénica

a) Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as propostas
devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.
b] Os certificados a que se refere o numero anterior s3o emitidos por uma entidade certificadora credenciada pela
Autoridade Nacional de Seguranca.

c) Nos casos em que o certificado utilizado n3o relacione o assinante com a sua fungao e poder de assinatura

como sucede, por exemplo, com o Cartdo de Cidadao, deverd ser apresentado um documento oficial indicando o
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poder de representacdo do signatario, que poderd ser a certidao de registo comercial ou uma procuracao que

confira os poderes necessarios para 0s atos praticados ou a praticar.

10 - Critério de adjudicagao
A adjudicacgao ¢ feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, de acordo com a avaliagdo

do prego ou custo enquanto Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar.

11- Critério de desempate

Critério: Por sorteio, a realizar com a presenca dos representantes legais de cada concorrente cujas propostas se
encontrem em situacao de empate, e conduzido pelo juri do procedimento, ato do qual sera redigida ata a
assinar por todos os intervenientes. Os concorrentes serao notificados da data, hora e local do sorteio com a
antecedéncia de 5 dias. Os concorrentes deverdo apresentar-se munidos da respetiva identificacdo e de
comprovativo ou declara¢do que confira poderes para representar a entidade, emitida por quem tem poderes

para a obrigar.

12- Orgdo Competente para Prestar Esclarecimentos
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pegas do procedimento sdo da

competéncia do juri.

13 - Documentos de Habilitagcao

a) Os documentos de habilitagdo exigidos ao adjudicatario, nos termos do art.’ 81° do CCP, deverdo ser
apresentados no prazo de 5 (cinco] dias Uteis, a contar da notificagdo da decisdo de adjudicagao,
nomeadamente:

i. Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Ill ao presente Oficio e do qual faz parte
integrante;

ii.  Documentos comprovativos que n3o se encontrem nas situagdes previstas nas alineas b}, d}, e] e h] do
n.° 1 doartigo 55° do CCP.

b) Os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa, salvo quando, pela sua prépria
natureza ou origem, 0s documentos estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los
acompanhar de tradugdo devidamente legalizada.

c] Caso se verifiquem irregularidades nos documentos referidos nos numeros anteriores, que possam
determinar a caducidade da adjudicagdo nos termos do n° 2 do art.® 86° do CCP, sera concedido um prazo

adicional de 5 dias para supressao de irregularidades detetadas.

14 - Prazos
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Todos os prazos indicados no presente programa cumprem o disposto no artigo 470.° do Cédigo dos Contratos

publicos do Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro.

16- Direito aplicavel
Atudo o que n3o esteja especialmente previsto no presente convite a aplicar-se-a o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos e subsidiariamente a demais legislacdo aplicavel.
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ANEXO |
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Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicével]

1 - ... (nome, ndmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, ndmero de
identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e
perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo
ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do

mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo 3):
al..

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido contrato, ao disposto na

legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos

Contratos Publicos.

5 - 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta
apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao acessdria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a

formac&o de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que no se encontra nas situagdes previstas nas alineas b], d], e) e h) don.° 1 do

artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - 0 declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados nos termos do nimero anterior, por
motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sancao

acesso6ria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
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concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4]].
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d)
don.®1lenosn.os2e3doartigo57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO I
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MINUTA DE PROPOSTA

F (frma e sede ou nome e morada)l, representado(a) pelo seu
gerente/administrador/procurador/representante comum (nome, estado civil, naturalidade e morada),
tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento das condigdes do convite para apresentacao de proposta relativa ao
Procedimento de Aquisigao por Consulta Prévia n.° 2022552103 ao abrigo da alinea c] do n.° 1 do artigo 20° do
CCP, Decreto-lei n.° 18/2008 de 29 de Janeiro, que tem por objeto o Aluguer de Equipamento de Cépia, Impressao
e Digitalizagdo, com o fornecimento de consumiveis e assisténcia técnica incluida para o Centro de Emprego e
Formagdo Profissional de Lisboa - Instituto do Emprego e Formagao Profissional I.P, com inicio a 01 de margo de
2022 e termino em 31 de dezembro de 2022, nas condi¢des previstas no Caderno de Encargos, pelo seguinte

preco total, com exclusdo do Imposto sobre o Valor Acrescentado:

Preco Total de € ( Euros).
Aeste valor acrescerd o IVA 3 taxa legal de 23%, no montante de €.
Lishoa, ............... de i de 2022
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ANEXO 11l
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Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - ... (nome, ndmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, ndmero de
identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatério(a) no
procedimento de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)

nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.® 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - 0 declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados (3]] os documentos
comprovativos de que a sua representada (4] n3o se encontra nas situagdes previstas nas alineas b}, d), ) e h) don.° 1 do artigo 55.° do

Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a caducidade da adjudica¢do e constitui
contraordena¢ado muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdigo dos Contratos Piblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéao
acesso6ria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necesséarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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